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Mieli ra$to darby rasytojai,

rasto darby raSymas yra neatskiriama universitetinio lygio humanitari-
niy ir socialiniy moksly dalis. Pats darbo ra§ymo procesas:

padeda labiau jsigilinti i kurig nors vieng studijuojamo dalyko proble-
ma ir kartu suvokti viso dalyko specifika;

yra nejmanomas be savarankisko tyrinéjimo, kurio metu tenka susipa-
Zinti su specialia moksline literatara ir pajusti mokslo ,,skonj®;

moko teorinius dalykus sieti su praktika ir sprendziant praktines pro-
blemas taikyti teorines Zinias;

kiekvieng i§ jusy veréia mastyti, analizuoti ir formuluoti savo idéjas
nuosekliai, t. y. taip, kad ir kiti galéty jas perskaityti bei suprasti. Siuo
atveju neuztenka tik perskaityti, iSmokti, atsiskaityti ir pamirs-
ti, bet reikia ir permastyti bei i§guldyti tai popieriuje savais zodZiais;
ugdo gebéjima savarankiskai dirbti su medziaga ir atsirinkti jums rei-
kalingg informacija;

apskritai ,lavina ranka®, t.y. moko suprantamai kitiems déstyti savo
mintis rastu.

Kita vertus, rasto darbai yra vertingas informacijos $altinis apie jasy zi-
niy lygj déstytojui. Remiantis rasto darbu, jam daug lengviau rasyti tinkama
pazymj. Todél kiekvienam i$ jasy yra labai svarbu Zinoti, kaip radyti rasto
darbg ir kaip jj pateikti vertinanc¢iam déstytojui.

Nors rasto darbai raSomi praktiskai visy be iSimties humanitariniy ir
socialiniy moksly studijy programose, taciau, zZinoma, kiekviena mokslo
kryptis turi savo specifika, susijusig su rasto darby tikslais, uzdaviniais ir tu-
riniu. Sie metodiniai rasto darby ra§ymo patarimai skirti studijuojantiems
pagal tarptautiniy santykiy programg Lietuvos karo akademijoje.

Patogumo délei visus svarbiausius rasto darbams keliamus reikalavimus
suskirstéme j penkias dalis:

pirmojoje dalyje paaiskinsime, kokius rasto darbus raso Lietuvos karo
akademijoje politikos mokslus studijuojantys pirmosios ir antrosios
studijy pakopos studentai;

antrojoje dalyje paaiskinsime rasto darby rengimo proceso tvarka;



o trediojoje dalyje aptarsime pagrindinius formalius techninius rasto
darby rengimo ir apipavidalinimo aspektus;

o ketvirtojoje dalyje pateiksime svarbiy neformaliy metodiniy patari-
my, kurie atskleidZia politikos moksly rasto darby rasymo specifika;

e penktojoje dalyje aptarsime rasto darby vertinimo kriterijus;

e patarimy pabaigoje rasite ir vertingy priedy, kurie parodys, kaip tiks-
liai apipavidalinti jisy darba.

Jeigu perskaicius $iuos nurodymus ir patarimus vis tiek dar kyla klau-
simy ir liko neaiSkumy, tuomet prasom nesivarzyti ir drasiai kreiptis j $iy
patarimy autorius. Kuo galésime, tuo padésime. Jasy pastabos, be abejonés,
padés $iuos patarimus toliau tobulinti.

Politikos moksly katedra
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1. RASTO DARBUY TIPAI

Lietuvos karo akademijos politikos moksly ir tarptautiniy santykiy uni-
versitetiniy studijy planuose numatomi trijy rasiy rasto darbai - mokomojo
dalyko, bakalauro ir magistro.

1.1. Mokomojo dalyko rasto darbas

Mokomojo dalyko rasto darbai ragomi i§ svarbiausiy j politikos moksly
bakalauro arba magistro studijy programas jtraukty studijy krypties dalyky.
Rasto darbu siekiama apibendrinti, pagilinti ir jtvirtinti studijuojamo daly-
ko zinias, formuoti pirminius ar ugdyti jau esamus mokslinio tyrimo ir jo
pristatymo jgadzius.

Mokomojo dalyko rasto darbai turi atitikti mokslo darbui keliamus
reikalavimus, t.y. turi buti suformuluotas darbo tikslas, aptartas nagrinéja-
mos problemos iStirtumo laipsnis, pateikti ir pagrjsti rezultatai, padarytos
i$vados, nurodyta naudota literatara.

Darby temas padeda pasirinkti atitinkamy dalyky déstytojai. Déstyto-
jas uzsiémimy metu gali taikyti specialias mokomojo dalyko rasto darby
rengimui skirtas priemones - rasto darby pristatymus, aptarimus seminary
metu, vie$us rato darbo gynimus ir kt.

Darbo apimtis - nuo 1500 iki 9000 ZodzZiy (i$na$os, literatiiros sarasas
ir priedai neskai¢iuojami). Darbui rengti vidutiniskai skiriama nuo 2 iki 4
kredity (t.y. nuo 50 iki 100 studento darbo valandy), bet ne daugiau kaip
pusé visy mokomajam dalykui jsisavinti skirty kredity skai¢iaus. Konkrecia
darbo apimtj nustato mokomojo dalyko déstytojas ir tvirtina katedra.

Paragyti ir tinkamai apipavidalinti mokomuyjy dalyky rasto darbai jtei-
kiami vertinimui dalyko déstytojo nurodytu laiku ir tvarka. Mokomojo da-
lyko rasto darbo vertinimas (pazymys) sudaro atitinkamo studijy dalyko
galutinio kaupiamojo jvertinimo dalj (ne daugiau kaip 50 proc.)

1.2. Bakalauro darbas

Bakalauro darbas - tai pagrindiniy universitetiniy studijy baigiamasis
darbas, skirtas aktualiam politikos moksly problematikos klausimui arba

konkrec¢iam uzdaviniui spresti. Bakalauro darbu siekiama apibendrinti, pa-



gilinti ir jtvirtinti studijy metu jgytas zinias, konsoliduoti per studijy metus
sukauptus pirminius mokslinio tyrimo ir jo pristatymo jgadzius.

Bakalauro darbas turi atitikti mokslo darbui keliamus reikalavimus,
t.y. turi bati aptartas temos aktualumas, jvertintas nagrinéjamos problemos
iStirtumo laipsnis, suformuluotas darbo tikslas ir uzdaviniai, pristatyti ir pa-
gristi rezultatai, padarytos i§vados, nurodyta naudota literatira.

Bakalauro darbo apimtis - 10000-12000 Zodziy (i$na$os, literatiros sg-
radas ir priedai neskai¢iuojami). Darbui rengti skiriama 15 kredity (t.y. 390
studento darbo valandy).

Bakalauro darbas vie$ai ginamas paskutinio studijy semestro pabaigoje
bakalauro darby gynimo komisijos posédyje. Parasytas ir apgintas bakalau-
ro darbas ir jvykdyta studijy programa yra pagrindas suteikti akademinj
bakalauro laipsnj.

1.3. Magistro darbas

Magistro darbas - tai antrosios universitetiniy studijy pakopos baigia-
masis darbas, skirtas aktualiam politikos moksly problematikos klausimui
arba konkrec¢iam uzdaviniui spresti. Magistro darbo paskirtis — patvirtinti

igyta specialisto kvalifikacija, sudarant galimybe studentui pademonstruoti
igytas Zinias bei i§siugdytus mokslinio tyrimo ir jo pristatymo gebéjimus.

Magistro darbas turi atitikti mokslo darbui keliamus reikalavimus,
t.y. turi bati aptartas temos aktualumas, jvertintas nagrinéjamos problemos
iStirtumo laipsnis, suformuluotas darbo tikslas ir uzdaviniai, pristatyti ir pa-
gristi rezultatai, padarytos i$vados, nurodyta naudota literatiira ir i§ryskin-
tas asmeninis studento indélis j pasirinktos temos i$nagrinéjima.

Magistro darbo apimtis — 15000-17000 Zodziy (i$nasos, literatdros s3-
rasas ir priedai neskai¢iuojami). Darbui rengti skiriama 30 kredity (t.y. 780
studento darbo valandy).

Magistro darbas vie$ai ginamas paskutinio studijy semestro pabaigoje
magistro darby gynimo komisijos posédyje. Parasytas ir apgintas magistro
darbas ir jvykdyta studijy programa yra pagrindas suteikti akademinj ma-
gistro laipsnj.



2. RASTO DARBY RENGIMO TVARKA

Mokomujy dalyky rasto darby rengimo tvarka nustato mokomuyjy daly-
ky déstytojai.

Baigiamujy (bakalauro ir magistro) darby rengimo tvarka reglamentuo-
ja katedra. Todél ¢ia pateikiame tik pastaryjy darby rengimo tvarka.

2.1. Bakalauro darby rengimo tvarka

Bakalauro darbas rengiamas pagal katedros nustatytg tvarka ir grafika.
Bakalauro darbg rengiantj studentg konsultuoja katedros paskirtas darbo
vadovas ir kiti déstytojai savo priémimo valandomis. Bakalauro darbo ren-
gimo procesas koordinuojamas, koreguojamas ir vertinamas specialaus ba-
kalauro seminaro metu.

Pagrindiniai bakalauro darbo rengimo etapai:

1 etapas. Darbo objekto pasirinkimas, vadovo paskyrimas, darbo
rengimo strategijos numatymas. Bakalauro darbo objektg (tema, proble-
ma) studentas renkasi treciaisiais studijy metais. Darbo objekta studentas
renkasi pagal savo interesg ir sukauptg jdirbj. Pasirinkimo metu patartina
konsultuotis ir tartis su déstytojais. ISryskéjus interesams 6 semestro metu
studentas raSo prasyma katedros vedéjui tvirtinti bakalauro darbo objekta.
6 semestro metu studentai susitinka su katedros paskirtu bakalauro darbo
vadovu ir suplanuoja bisimojo darbo rengimo strategija, kuri jgyvendina-
ma einamojo 6 ir ateinancio 7 semestry metu.

2 etapas. Darbo teksto rengimas ir tobulinimas - bakalauro semi-
naras. Bakalauro darbo tekstas rengiamas ir tobulinamas visg 7 semestra.
Darbo tekstas rengiamas remiantis studijuotais teoriniais ir praktiniais da-
lykais, mokslinio tyrimo metodologija, ankstesniy semestry metu bei tg patj
semestra vykstan¢ios mokomosios praktikos metu savarankiskai sukaupta
medziaga. Esant reikalui, studentas visada gali konsultuotis su darbo vado-
vu bei kitais déstytojais.

Bakalauro darbo teksto rasymo kontrolé vykdoma pasitelkiant bakalau-
ro seminara, kurio metu studentas privalo atlikti tris uzduotis:
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e Semestro pradzioje katedros nurodytu tiksliu laiku kiekvienas studen-
tas dalyvaujant kitiems studentams ir i§ katedros déstytojy sudarytam ba-
kalauro seminaro komitetui pristato jau sukauptg bakalauro darbo rengimo
jdirbj ir rengiamo darbo projekta. Seminaro metu vyksta diskusija, kurios
tikslas — tobulinti ir koreguoti bakalauro darbo rengimo plana. Studento

prane$ime turi atsispindéti darbo objektas, i$studijuota ir dar planuojama
ityti moksliné literattira (ne maziau kaip 5 Saltiniai), darbo tikslas ir

tezés) ir tolesnis darbo rengimo planas.

e Semestrui jpuséjus katedros nurodytu tiksliu laiku studentas darbo va-
dovui pristato bakalauro darbo teksto pirmajj variantg. Darbo apimtis - ne
maziau 10 000 Zodziy, nejskaitant i$nasy, literatairos saraso, priedy, dar-
bo turinio ir santraukos angly kalba. Sis variantas vadovui prie$ savaite iki
katedros nustatytos datos turi bati i$siystas elektroniniu pastu. Bakalauro
darbo vadovas, gaves pirmajj darbo variantg, per savaite su juo susipazjsta
ir nurodo studentui darbo trakumus ir kitus taisytinus dalykus. Studentas,
atsizvelgdamas j vadovo pastabas, toliau tobulina savo darbg ir rengia antra-
ji darbo varianta.

e Semestrui einant j pabaigg katedros nurodytu tiksliu laiku kiekvienas
studentas pateikia i$§ katedros déstytojy sudarytame bakalauro seminaro ko-
miteto vertinimui savo bakalauro darbo antrgjj variantg. Antrasis variantas
komiteto nariams i$siunc¢iamas elektroniniu pastu prie$ savaite iki nusta-
tytos darbo aptarimo datos. Darbo apimtis ne maziau kaip 10000 zodziy,
nejskaitant iSnasy, literataros sgraso, priedy ir darbo turinio santraukos an-
gly kalba. Katedros komiteto nariai vertina studento atlikta darba, i$sako
pastabas ir rekomendacijas, i kurias yra privalu atsizvelgti rengiant galutinj
darbo varianta, kuris turés buti ginamas baigiamyjy darby komisijoje.

3 etapas. Galutinio teksto varianto rasymas ir apipavidalinimas.
Studentas, kuris yra jvykdes bakalauro seminaro uzduotis, rengia galutinj
bakalauro darbo teksto varianta. Darbas turi bati apipavidalintas grieztai
laikantis politikos moksly rasto darby metodiniy nurodymy ir patarimy
reikalavimy. Galutinis atspausdintas ir jriStas darbo variantas (3 egzemplio-
riai) ir elektroninis variantas (jteikiamas laikmenoje arba atsiunc¢iamas elek-
troniniu pastu) jteikiamas Politikos moksly katedrai nurodytu laiku. Deja,
bet laiku nepristatyti darbai bus nepriimami ir jy gintis neleidziama.
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2.2. Magistro darby rengimo tvarka

Magistro darbas rengiamas pagal katedros nustatytg tvarka ir grafika.
Magistro darbg rengiantj studenta konsultuoja katedros paskirtas darbo
vadovas ir kiti déstytojai individualiy konsultacijy metu. Magistro darbo
rengimo procesas koordinuojamas, koreguojamas ir vertinamas specialaus
magistro seminaro metu.

Pagrindiniai bakalauro darbo rengimo etapai:

1 etapas. Darbo objekto pasirinkimas ir vadovo paskyrimas. Magistro
darbo objektg (tema, problema) studentas renkasi per 1 kurso 2 semestra.
Darbo objektg studentas renkasi pagal savo interesg ir sukauptg jdirbj. Pasi-
rinkimo metu patartina konsultuotis ir tartis su déstytojais. ISry$kéjus inte-
resams 3 semestro metu (t.y. po antrosios sesijos egzaminy) studentas raso
prasyma katedros vedéjui tvirtinti mokslinio tyrimo objekta.

2 etapas. Darbo tikslo ir uzdaviniy apibrézimas. 3 semestro (t.y. antro-
sios sesijos) metu vykstan¢iame magistro seminare studentai, konsultuoda-
miesi su katedros paskirtu darbo vadovu ir kitais déstytojais bei savarankis-
kai kaupdami medziagg, apsibréZtame tyrimo objekte i$sikelia sau numato-
ma magistro darbe i$nagrinéti problema. Reguliariy konsultacijy metu su
darbo vadovu diskutuojama apie darbo plang ir struktirg, ieSkoma tinkama
darbo temos formuluoté.

3 etapas. Magistro darbo teksto rengimas. Magistro darbo tekstas ra-
$omas per 4 semestrg. Magistro darbo tekstas raSomas remiantis studijuo-
tomis teorinémis ir praktinémis disciplinomis, mokslinio tyrimo metodo-
logija, ankstesniy semestry metu savarankiskai sukaupta medziaga. Esant
reikalui, studentas visada gali konsultuotis su darbo vadovu bei kitais désty-
tojais. 4 semestro metu (t.y. po treciosios sesijos egzaminy) tesiamas magis-
tro seminaras, kurio metu vertinama darbo rengimo pazanga, diskutuojama
apie tolesnes jo tobulinimo gaires.

4 etapas. Magistro darbo teksto tobulinimas ir magistro seminaro pa-
baiga. Pirmajj uzbaigta magistro darbo teksto variantg studentas pristato
darbo vadovui iki einamyjy mety geguzés 1 d. Darbo apimtis - ne maziau
kaip 15000 Zodziy. Magistro darbo vadovas, gaves pirmajj darbo varianta,
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per savaite su juo susipazjsta ir nurodo studentui darbo trikumus ir kitus
taisytinus dalykus. Studentas, atsizvelgdamas j vadovo pastabas toliau tobu-
lina savo darba.

Antrasis patobulintas darbo variantas yra pristatomas katedrai iki gegu-
zés 15 d. Darbo apimtis — ne maziau kaip 15000 Zodziy. Katedros sudarytas
komitetas per savaite susipazines su darbu nurodo studentui darbo truku-
mus ir kitus taisytinus dalykus ir i$ principo sprendzia, ar teikiamas dar-
bas gali buti ginamas baigiamyjy darby kvalifikacinéje komisijoje. Antrasis
darbo variantas turi buti apipavidalintas grieztai laikantis politikos moksly
rasto darby metodiniy nurodymy ir patarimy reikalavimy. Dél reikalavimy
nesilaikymo, elementarios kalbos kultiiros bei korektiiros klaidy palikimo
antrame darbo variante katedros komisija mazina magistro seminaro jverti-
nimo balg arba i$ viso gali vertinti darbg nepatenkinamai.

Katedros komitetui priémus teigiamg sprendimg, laikoma, kad studen-
tas sekmingai baigé magistro seminarg. Studentas i$taiso nurodytus traku-
mus ir iki birzelio 1 d. pristato j katedra atspausdintg ir jri$ta magistro darbg
(3 egzemplioriai ir 1 elektroninis variantas), vienas perduodamas oficialiam
recenzentui.

Katedros komisijai nustacius, kad antrasis darbo variantas turi daug
trakumy ir negali bati teikiamas gynimui baigiamyjy darby kvalifikacinéje
komisijoje, laikoma, kad studentas nejvykdé magistro seminaro uzduoties.
Sio akademinio jsiskolinimo likvidavimo laikas nukeliamas j kity mokslo
mety rudens semestra. Deja, bet laiku nepristatyti darbai bus nepriimami ir
jy ginti neleidziama.
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3. NEFORMALUS METODINIAI PATARIMAI

Darbo rasymas prasideda nuo tyrimo objekto pasirinkimo ir problemos
suformulavimo. Problemg deréty rinktis pagal savo interesg, t. y. jdomuma,
ir pagal sritj, kurioje turite daugiausiai ziniy, tam tikra jdirbj. Apsisprendus
deél problemos formuluojame tema. Tema turi bati ne per daug plati, o kon-
kreti ir mazai nagrinéta.

Pastaroji pastaba ypac svarbi renkantis baigiamyjy darby temas. Moko-
mojo dalyko rasto darbai labiau orientuoti j dalyko Ziniy gilinima, supra-
timg, o bakalauro ar magistro darbai reikalauja daugiau savarankiskumo,
originaliy idéjy ir jZvalgy naujumo.

Kai tema jau pasirinkta, tolesnis jisy rasto darbo rengimas nei$vengia-
mai turi apimti dvi fazes — mokslinio tyrimo procesa ir paties rasto darbo
teksto ra§yma. Labai svarbu suvokti, kad $ios dvi fazés labai skiriasi ir netu-
réty vykti tuo paciu metu. Kadangi mokslinio tyrimo procesas néra tolygus
rasto darbo raSymui, pastarasis negali baiti teorinio pagrindo parinkimo ir
mokslinio tyrimo pakaitalas. Aptarsime $ias dvi proceso fazes i$samiau.

3.1. Mokslinis tyrimas

Mokslinio tyrimo proceso metu:

e nuodugniai susipazjstama su tyrimo objektu ir vertinama tai, kas jau
parasyta apie jj mokslinéje literataroje;

e pasirenkamas teorinis pagrindas, kuris padeda i$skirti su darbo tiks-
lais susijusius duomenis, formuluoti tyrimo klausimus ir hipotezes ir
planuoti darbg;

e naudojami problemai i$spresti reikalingi tyrimo metodai (pvz. doku-
menty ir literatiiros analizé, lyginamasis metodas, atvejo analizé, so-
ciologiniai metodai: anketiné apklausa, interviu, kokybiné ir/ar kieky-
biné turinio analizé ir kt.);

o raomi juodrastiniai rasto darbo variantai.

Mokslinis tyrimas yra sudétingas, bet drauge ir jdomus paieskos ir atra-

dimy procesas. Jo metu darbo autoriui reikia ne tik perskaityti visg reikalin-
ga medziagg pasirinkta tema, bet ir sugebéti i$sirinkti svarbiausias mintis ar
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aspektus, reikalingus iSkeltai problemai nagrinéti ir temai atskleisti. Kitaip
tariant, reikia pradéti savarankiskai ir kritiskai vertinti perskaitytus darbus
ar turimus duomenis, mastyti ir lyginti skirtingy autoriy nuomones, steng-
tis i§siaiskinti, kas jau pasirinktoje srityje iSnagrinéta ir kuo $ios problemos
nagrinéjima galite papildyti jis pats.

Ypatinga démesj atkreipsime j darbo teorinio pagrindo svarba. Bet koks
tyrimas politikos mokslo kryptyje prasideda nuo teorijos. Tinkamo teorinio
pagrindo pasirinkimas yra svarbi salyga, uztikrinanti, kad jas tikrai rengiate
politikos moksly krypties darba.

Teorijg $iuo atveju reikia suprasti, kaip vienokj ar kitokj tikrovés modelj,
kuris dar iki tyrimo teigia prielaidy visuma apie egzistuojancius pasikarto-
jancius priezastinius rysius tarp politikos reiSkiniy. Butent teorija arba teo-
rinis modelis padeda nepaskesti informacijos sraute, i$skirti su darbo tiks-
lais susijusius duomenis, formuluoti tyrimo klausimus ir hipotezes. Teorija
yra tarsi preliminarus galimas atsakymas j tuos tyrimo klausimus, kuriuos
ketiname nagrinéti.

Dazniausiai tyrinéjant politika ir tarptautinius santykius yra remiamasi
jau kity tyrinétojy isbandytais teoriniai modeliais. Taciau paprastai darby
autoriams tenka juos vienaip ar kitaip modifikuoti, tobulinti ar kitaip per-
konstruoti. Labai daug kas priklauso nuo to, kokj konkrety politikos tikrovés
segmentg ruosiamasi tyrineéti ir kas ta kryptimi jau buvo nuveikta anksciau.

Deja, labai daznai studentai, stokodami laiko arba stropumo, per daug
nesismulkina ir neretai pradeda rasyti teksta, nejsigiline iki galo i nagri-
néjama problema, neapmaste savo teorinio pagrindo ir neatlike reikalin-
go tyrimo. Tuomet jiems gresia pavojus perrasyti skaitomus tekstus ir tapti
plagiatoriais, t. y. neteisétais svetimy minciy naudotojais. Apskritai moksle
plagiatas yra laikomas tuo, kas kasdieniniame gyvenime yra laikoma vagys-
te. Siuo atveju jis yra niekaip netoleruotinas.

Todél tiktai tuomet, kai jis jau galésite atskirti literatiroje perskaitytas
kity zmoniy idéjas ir mintis nuo savo paciy padaryty apibendrinimy ir i$-
vady bei paaiskinti, kaip jas prie tokiy i$vady priéjote, - tiktai tuomet jau ti-
krai atéjo laikas sésti rasyti galutinj rasto darbo tekstg. Savaime suprantama,
perteikiamos kity tyrinétojy mintys ir i§vados turi bati tiksliai cituojamos
nurodant $altinius, i$ kur jos i$rasytos. Bet tai jau antrosios rasto darbo ren-
gimo fazés, kurig dabar aptarsime detaliau, aspektas.
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3.2. Rasto darbo rasSymas ir apipavidalinimas

Rasto darbo ragymas pats savaime jau néra tyrimas — tai jau gauty rezul-
taty pristatymas. Todél vienas i§ svarbiausiy dalyky, kurj reikia turéti pra-
dedant ra$yti galutinj rasto darbo variantg - tai uzbaigtas mokslinis tyrimas,
pasiekti konkretais tyrimo rezultatai ir padarytos isvados. Tik tuomet, kai
laikysités visy $ity salygy, jums tikrai pavyks para$yti gera rasto darba, nes
jo teksto raSymas yra tik baigiamoji viso proceso fazé.

Tadiau, Zinoma, tai nereiskia, kad $iai fazei reikia skirti maZiau démesio
ir pastangy. Tinkamas pasiekty rezultaty pristatymas yra ne maziau svarbus
uz patj tyrimo procesg. Jeigu jums pavyko gauti jdomiy rezultaty ir pasiseké
suformuluoti jdomiy ir negirdéty apibendrinimy, tai labai svarbu, kad apie
tai suzinoty ir tinkamai jvertinty kiti. Blogas pristatymas gali sumenkinti
net pacius jdomiausius rezultatus. Todél rasant galutinj darbo variantg sia-
lome laikytis ¢ia pateikiamy principy.

Visy pirma, moksliniame darbe pateikiama medziaga butinai turi buti
suskirstyta | tris pagrindines dalis: jvada, déstomaja dalj, i§vadas. Aisku,
darbas turi turéti ir tinkamg pavadinimg. Aptarsime $ias sudedamasias dar-
bo dalis i$samiau.

Darbo pavadinimas turi ne tiek atspindéti tyrimo objekts, kiek gauta
mokslinio tyrimo rezultatg! Jeigu rasto darbg pradéjote rasyti dar nebaige
tyrimo (kas néra rekomenduotina, bet daznai nutinka), tai jus galésite su-
formuluoti tiktai preliminary darbo pavadinima, kuris nei$§vengimai turés
biti pakoreguotas jau uzbaigus darba. Jeigu mokslinis tyrimas néra baigtas,
darbo pavadinimas tegali nurodyti tiktai spéjama darbo rezultatg arba tiktai
autoriaus tyrinéjimy sritj. Kartais itg trikuma autoriai stengiasi uzmaskuo-
ti skambiais, ta¢iau neatitinkanciais darbo rezultato pavadinimais.

Kad buty aiskiau, pateiksime pavyzdj. Tarkime, kad jasy rasto darbo tema yra
»Interesy grupiy jtaka Lietuvos politikai“. Darbo pavadinimas bus suformuluotas
teisingai, jeigu jisy pagrindinis tyrimo klausimas bus ,,Ar interesy grupés daro
jtaka Lietuvos politikai?“. Siuo atveju pavadinimas atspindi tyrimo rezultatus, nes
atlikus tyrima buvo nustatyta, jog interesy grupés (ne)daro jtakg. Tadiau tas pats mi-
nétas darbo pavadinimas bus nekorektiskas, jeigu pagrindinis darbo klausimas baty
,»Kokig jtakg daro interesy grupés Lietuvos politikai? Siuo atveju bity nurodoma
tiktai tyrimo sritis, bet ne gautas rezultatas. Todél korektiskiau darbg bity pavadin-
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ti, pavyzdziui, ,Latentiné interesy grupiy jtaka Lietuvos politikai‘.

Ivadas. Daug kam daznai atrodo, kad jvadas yra beveik nereikalingas
formalumas, todél neretai jis raSomas labai atmestinai. Tai klaidingas po-
zitris. Jvadas yra labai svarbi viso rasto darbo dalis jau vien dél to, kad jvada
skaitytojas skaito pirmiausia. Nuo jvado kokybés labai daznai priklauso tai,
kaip nusiteikes skaitytojas skaitys visa likusj darbg ir ar i§ viso norés jj skai-
tyti. Todél jvade privalo_grieztai vienas po kito eiti tokie keturi pagrindiniai

elementai:

e temos (problemos) aktualumas. Reikia pasistengti trumpai paaiskinti,
kodél jus pasirinkote tokia tema (problema) ir kodél ji gali bati svarbi tiek
mokslui, tiek visuomenei. Atkreipkite démesj, kad $ioje jvado dalyje, kaip ir
visame darbe, visi$kai netinka rasyti apie asmeninius pasirinkimo motyvus;

o literatiiros ir Saltiniy apZvalga, siekiant jvertinti temos istirtumo laipsnj.
Si jvado dalis yra svarbus jasy atlikto tyrimo darbo liudijimas, nes jis ¢ia
apzvelgiate kity tyrinétojy anks¢iau nuveiktus darbus ir nustatote, ko visoje
toje literatairoje triiksta, kuo ji gali buti vertinga ir, svarbiausia, kokig liku-
sig spraga uzpildo jiisy darbas. Sioje jvado dalyje reikia ,negailéti“ rasalo ir
popieriaus ir pateikti kuo daugiau ir kuo tikslesniy nuorody j jiusy tyrinéta
literatiirg ir $altinius. Geram darbui nepakenks net ir per puse lapo issiplé-
tusios iSnasos.

e darbo tikslas ir uZdaviniai. Tai centriné jvado dalis, kurioje turi buti
ai$kiai suformuluotas pagrindinis darbo klausimas. Siekis atsakyti j §j klau-
sima ir turi buti pristatytas kaip pagrindinis darbo tikslas. Darbo tikslas
visada turi buti vienas. Be to, butent $ioje jvado dalyje turi buti pristatyta
tyrimo metu panaudota pagrindinio darbo klausimo redukcija (susmul-
kinimas) j tris — keturis siauresnés apimties klausimus. Atsakymai j $iuos
smulkesnius klausimus padeda atsakyti j pagrindinj klausimg ir turi bati
pristatyti kaip darbo uzdaviniai, be kuriy sprendimo néra jmanoma pasiekti
darbo tikslo, t.y. rasti atsakymg j pagrindinj klausima. Taip jvado dalis, ku-
rioje ra$ote apie savo darbo tikslg ir uzdavinius, kartu yra ir darbo strukti-
ros, kuri bus konstruojama pagal suformuluotus uzdavinius, pristatymas. I§
principo darbo struktiira negali skirtis nuo suformuluoty uzdaviniy. Todél
atskirai jvade pristatinéti darbo struktiiros néra prasmés;
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e nurodyta naudojama metodologija (t. y. taikytas teorinis pagrindas ir
naudota tyrimo metodika) bei pateikiama kita reikalinga informacija, ku-
ria remiantis galima suzinoti, kaip buvo gauti darbe pristatomi rezultatai.
Paprastai studentams labai sunkiai sekasi rasyti $ig jvado dalj, kol jie i$ es-
més neperpranta ir nepajunta, ko ¢ia norima. O tai jmanoma suzinoti tiktai
tuomet, kai tikrai buvo pasirinktas tinkamas teorinis pagrindas ir aiskiai
apibrézti metodai, kuriais remiantis buvo uzbaigtas mokslinis tyrimas ir pa-
siektas rezultatas. Jeigu rezultatg (iSvadas) tikrai pavyko pasiekti, tai tikrai
yra labai lengva paaiskinti, kaip jis buvo pasiektas. Todél $ig jvado dalj reko-
menduojama rasyti jau po to, kai baigéte rasyti visg darbg.

Taigi jvadas yra labai svarbi rasto darbo dalis. Jis turi bati gana iSsamus
ir gali sudaryti net iki 10 proc. viso rasto darbo teksto.

Pagrindiné (déstomoji) darbo dalis. Visy pirma norétume atkreipti dé-
mesj j tai, kad tinkamas déstomosios dalies pateikimas yra tiesiogiai susijes
su jvade suformuluotais darbo tikslu ir uzdaviniais. Jeigu pagrindinj darbo
klausimg (problemg), t. y. darbo tiksla, laikysime pirmojo lygio klausimu,
o smulkesnius klausimus — antrojo lygio klausimais, tai déstomosios darbo
dalies struktara bus tokia, kad pagrindinis klausimas (o tiksliau atsakymas
i ji) atspindés darbo pavadinimg, o atsakymai j smulkesnius klausimus, t. y.
darbo uzdaviniy sprendimai, sudarys sudedamasias déstymo dalis.

Savaime suprantama, kad pacioje déstomojoje darbo dalyje negali
bati pateiktas tik pagrindinio darbo klausimo susmulkinimas (redukcija)
i smulkesnius pagalbinius antrojo (prireikus ir treciojo) lygio klausimus.
Labai svarbu uztikrinti, kad darbo déstomojoje dalyje buty parodyta, kaip
i§ surasty atsakymy j pagalbinius klausimus galima i$vesti (dedukuoti) ir
atsakyma j pagrindinj klausimg. Atsakymai j smulkesnius Zemesnio lygio
klausimus turi bati pagrindas atsakymui j aukstesnio lygio klausima. Ir taip
iki atsakymo j pagrindinj klausima.

Pageidautina, kad visos darbo déstomosios dalies sudedamosios dalys
turi bati mazdaug vienodos apimties. Tac¢iau viskas priklauso nuo klausi-
mo sudétingumo ir svarbos. Prireikus aiSkumo ir i§samumo délei kai ku-
rie antrojo lygio pagalbiniai klausimai gali bati dar labiau smulkinami ir
atitinkamai tapty vieno ar kito skyriaus poskyriais. Kita vertus, yra labai
svarbu ,nepersistengti ir ,nenusismulkinti“ Pagrindinj darbo klausima
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nerekomenduojama skaidyti daugiau negu j du-tris sublygmenis. Taip pat
buty labai nekorektiska, jeigu darbe biity pazeista hierarchija ir supainioti
bei viename lygmenyje pateikti antrojo ir tre¢iojo lygmens klausimai.

Kaip rodo praktika, tarptautinius santykius studijuojantys studentai, ra-
$ydami rasto darby déstomaja dalj, daznai daro didele klaida, kai per daug
démesio ir vietos skiria ne savo mokslinio tyrimo rezultatams déstyti, bet
teoriniam pagrindui pristatyti. Paprastai tokie pristatymai dazniausiai bana
jau ne kartg literataroje skelbty teiginiy atpasakojimas. Suprantama, kad
politikos, kaip ir kity socialiniy moksly darbuose, yra jprasta remtis jau
kity, anksc¢iau dirbusiy tyrinétojy i$vadomis. Tacdiau, jeigu remiamasi kity
autoriy teiginiais, pageidautina ir rekomenduotina, kad jie bity pristatomi
kuo trumpiau ir kad baty apsiribota tiksliomis nuorodomis j atitinkama
literattirg ir kuo greiciau pereita prie savo tyrimo rezultaty déstymo.

Pavyzdziui, kritiskai turéty bati vertinamas darbas apie Rusijos uZsienio
politikos poky¢ius per pastarajj deSimtmetj, jeigu jo turinys atrodyty taip:

1. Uzsienio politikos analizés teoriniai modeliai:
1.1. Realizmas.

1.2. Racionalusis pasirinkimas.
1.3. Geopolitika.
2. Rusijos uzsienio politika 2002-2012 metais:
2.1. Santykiai su kaimyninémis valstybémis.
2.2. Santykiai su JAV:
2.2.1. Branduolinis nusiginklavimas.
2.2.2. NATO plétra.

2.3. Santykiai su Europos Sajunga.

2.4. Santykiai su Kinija.

Siame pavyzdyje nesunku pastebéti, kad rysys tarp pirmosios ir antro-
sios darbo dalies liko neapibréztas. Pirmoje dalyje pristatomi teoriniai mo-
deliai, taciau kiek ir kokiu laipsniu jie bus pajungti darbo tikslui lieka neais-
ku. Daug geriau buty, jeigu pirmoji darbo dalis buty labiau konkretesné ir
atrodyty, tarkime, taip:
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1. Rusijos uzsienio politikos poky¢iy vertinimo kriterijai:
1.1. Galios kaupimo ir naudojimo formy poky¢iai (realizmas).
1.2. Politinés vadovybés sprendimy racionalumas (rac. pasirinkimas).
1.3. Kintanti Rusijos teritorijos savybiy reik§mé (geopolitika).
2. Rusijos uzsienio politika 2002-2012 metais:
2.1. Santykiai su kaimyninémis valstybémis.
2.2. Santykiai su JAV:
2.2.1. Branduolinis nusiginklavimas.
2.2.2. NATO plétra.
2.3. Santykiai su Europos Sajunga;
2.4. Santykiai su Kinija.

Taigi darbo déstomoji dalis turi buti gerai apmastyta ir atitikti darbo
tikslg ir uzdavinius, o daromos i$vados grindziamos tinkamai jvardytomis
prielaidomis ir tyrinéjimo metu surinktais argumentais.

Atkreipkite démesj ir j tai, kad déstomosios darbo dalies sudedamosios
dalys turi baiti numeruojamos. Numeruoti patartina lotyniskais skaitmeni-
mis, kiekviename sublygyje jtraukti po papildomg skaitmenj. Apie tai i§sa-
miau ziarékite priede Nr. 2, kuriame parodyta, kaip turi buti apipavidalintas
turinys.

Darbo iSvados. Tai baigiamoji darbo dalis, kurioje turi atsispindéti svar-
biausi atlikto tyrimo rezultatai. I$vadose turi bati parodyta, koks galutinis
atsakymas seka i§ gauty atsakymy j smulkesnius klausimus. Taciau labai
svarbu jsidéméti, kad darbo i$vados néra darbo turinio santrauka. Isvadose
turi buti apibendrintai pateiktas tiktai atlikto tyrimo rezultatas. Lyginant su
darbo jvadu, darbo iS§vados savo apimtimi turi bati trumpesnés ir sudaryti
mazdaug tre¢dalj jvado apimties.

Pagaliau paskutinis dalykas, kurj reikia padaryti ypa¢ stropiai galutinai
uzbaigiant darbg - tai darbo antrastinis lapas ir turinys. Sie abu darbo ele-
mentai turi bati tvarkingi ir suteikti rasto darbui teigiamg jvaizdj. Turinyje
pateikiami darbo daliy, skyriy ir poskyriy pavadinimai. Pavadinimai turi-
nyje turi sutapti su paciame tekste esanciais pavadinimais. Kad baty aiskiau,

eve =

tiesiog dar kartg pasiziarékite j formaliyjy reikalavimy dalyje pateiktus pa-
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vyzdzius. Atkreipkite démes;j j tai, kad numeracija turi tiktai darbo désto-
mosios dalies sudedamosios dalys ir skyriai. [vadas ir i§vados yra nenume-
ruojami.

3.3. Rasto darbo rengimo kultdra ir etika

Kiekvienas studentas, rasantis bet kokj rasto darbg, privalo laikytis ben-
dryjy etikos principy ir savo darbg atlikti kruopsdiai ir saziningai, daryda-
mas i$vadas remtis pakankama mokslinio tyrimo medziaga.

Rasto darbai turi biiti paradyti taisyklinga stilisti$kai nepriekaistinga kal-
ba ir be gramatiniy klaidy. Kiekvieng rasto darbg pries jteikiant vertinimui
dera dar kartg perskaityti ir iStaisyti visas korekttiros klaidas.

Rasant rasto darbus ir siekiant pagrjsti savo i$vadas negalima klastoti
ar prasimanyti nebuty fakty. Visi darbuose pateikiami faktai turi bati tikri,
pagristi jrodymais ir nuorodomis j informacijos $altinius.

Rasto darbo autorius turi bati kiek jmanoma besaliskesnis, pristatyti ir
jvertinti ne tik savo poziariu tinkamas, bet ir joms oponuojancias nuomones.

Kity autoriy citatos turi bati pateikiamos tiksliai, neikraipant autoriaus
minties. Prie§ pateikiant galutinj darbo variantg vertinimui visas citatas ba-
tinai reikia dar karta sutikrinti su originalu, kad buty i$vengta apmaudziy
atsitiktiniy netikslumy. Rekomenduotina vengti pernelyg ilgy citaty.

Visus savo rasto darbus studentas privalo rasyti pats savarankiskai. Ne-
leistina kity autoriy minciy ir teksty pateikinéti kaip savo, net ir tuo atve-
ju, jeigu nurodoma, i§ kur yra paimta viena ar kita mintis. Skaitytojas turi
aiSkiai matyti ir suprasti, kur yra cituojamy autoriy mintys ir idéjos, ir kur
paties rasto darbo autoriaus tekstas.

Tuo labiau negalima savintis kity autoriy min¢iy ir teksty ir bandyti juos
pateikti kaip savus, nenurodant tikrosios autorytés. Sio etikos principo pa-
zeidimas vadinamas plagijavimu arba, paprasciau kalbant, tiesiog vagyste.

Rasto darbas yra laikomas plagiatu, jeigu:

e jame yra daugiau kaip pusé puslapio teksto, kuris parasytas pazodziui
cituojant kito autoriaus mintis nenurodant $altinio;

e jame yra daugiau kaip vienas puslapis teksto, kuris parasytas perfra-
zuojant kito autoriaus tekstg (déstant tekstg keiciant Zodzius ir saki-
nius, taciau nekeidiant svetimo teksto turinio), bet nenurodant $altinio;
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e jame pateikiami jvairas duomenys (pvz. lentelés, grafikai, paveikslai)
nenurodant $altinio;

e visas arba bent dalis jo jau buvo panaudota atsiskaitant uz kita moko-
majj dalyka arba kituose universitetuose.

Plagiatas laikomas nusizengimu ne tik etikai, bet ir vidaus tvarkos taisy-
kléms, todél uz jj numatyta griezta atsakomybé.

22



4. FORMALUS APIPAVIDALINIMO REIKALAVIMAI

Bet kurio rasto darbo struktarg sudaro:

o Antrastinis lapas (Zr. priedg Nr. 1).

e Turinys (Zr. $io leidinio turinj bei prieda Nr. 2. Turinyje turi bati is-
vardytos visos struktarinés darbo dalys (skyriai, poskyriai ir punktai) bei
nurodomi jy puslapiai, kurie darbe turi baiti sunumeruoti apatiniame de-
$iniajame lapo kampe arba apatinés parastés centre. Dalys numeruojamos
arabiskais skaitmenimis. Darbo daliy ir skyriy pavadinimai turi atitikti pa-
vadinimus turinyje).

o Ivadas (pagrindziamas temos aktualumas, jvertinamas problemos is-
tirtumo lygis mokslinéje literataroje, nurodomi darbo tikslas ir uzdaviniai,
pristatoma taikyta metodologija).

e Santrumpy sarasas (tai neprivaloma darbo struktiiros dalis. Santrum-
py paaiSkinimai pateikiami tik tuomet, kai darbe vartojama daugiau kaip
desimt santrumpy. Kitu atveju santrumpos paaiskinamos tiesiog tekste. Pla-
¢iai Zinomy ir vartojamy santrumpy, kaip, pvz., pagrindiniy tarptautiniy
organizacijy pavadinimai — ES, NATO, JT, ESBO ir kt. santrumpy sarase
pateikti nereikia)

o Lenteliy sarasdas (tai neprivaloma darbo struktiiros dalis. Sarasas pa-
teikiamas tik tuomet, jeigu darbe yra penkios ar daugiau lenteliy).

o Paveiksly ir grafiky sarasas (tai neprivaloma darbo struktaros dalis.
Sarasas pateikiamas tik tuomet, jeigu darbe yra penki ar daugiau paveiksly
ir grafiky).

e Déstomoji dalis (pristatomas teorinis pagrindas ir mokslinio tyrimo
metu gauti rezultatai. Si darbo dalis turi biiti suskirstyta j numeruotus sky-
rius ir poskyrius, Zr. prieda Nr. 2).

o ISvados (turi sietis su jvade suformuluotais darbo tikslu ir uzdaviniais,
turi apibendrinti pagrindinius tyrimo rezultatus. I$vados gali buti pateikia-
mos ridliu tekstu arba netgi numeruojamos. Bet kuriuo atveju turi bati is-
skirta ir nurodyta pagrindiné darbo i$vada).
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e Literatiiros sarasas (ra$to darbe cituojamy ir kity naudoty $altiniy
abécélinis sarasas. Sgrase naudotg literattirg privalu pateikti klasifikuotg pa-
gal $altiniy ir literatiiros pobudj, i$vardijant dokumentus ir literatirg abécé-
lés tvarka: pvz., oficialtis dokumentai, monografijos, moksliniai straipsniai,
straipsniai periodinéje spaudoje. Placiau zr. prieda Nr. 5).

e Priedai (tai neprivaloma darbo dalis ir jtraukiama j darbg tik siekiant
iliustruoti mokslinio tyrimo procesa ir i$vadas. Cia gali biiti pateikiama
formalizuota statistiné, sociologiniy tyrimy medziaga - lentelés, schemos,
diagramos, zemélapiai, apklausos anketos, iliustracijos ir pan. Prieduose pa-
teikiama medziaga formaliai nepriklauso darbui, todél ir jy spaudos Zenkly
kiekis nepriskiriamas darbui ir niekaip néra ribojamas).

e Darbo pavadinimas ir santrauka angly kalba (pateikiama tiktai ba-
kalauro ir magistro darbuose. Joje trumpai pristatomas darbo tikslas, uzda-
viniai, turinys ir pagrindinés isvados. Santraukos apimtis — iki 500 Zodziy).

Kiti techniniai teksto apipavidalinimo ir citaty forminimo reikalavimai
pateikti prieduose Nr. 3 ir Nr. 4
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5. RASTO DARBU GYNIMAS IR
VERTINIMO KRITERIJAI

Kaip jau buvo minéta, rasto darbai politikos moksly studijose yra svar-
bus informacijos $altinis apie jusy Ziniy lygj déstytojui, kuriam, remiantis
rasto darbu, daug lengviau rasyti tinkamg pazymj. Todél atkreipsime jusy
démesj j tai, j kg paprastai ziari darbus vertinantys déstytojai ir recenzentai.

Mokomuyjy dalyky rasto darbus vertina dalyka déstantys déstytojai. To-
dél jy paprasykite, kad jie iSsamiau papildomai paaiskinty savo naudojamus
apie rasto darby vertinimo kriterijus. Tuo tarpu bakalauro ir magistro dar-
bus vertina katedros paskirti recenzentai.

Kad buaty aiskiau, i ka labiausiai reikia kreipti démesj tiesiog pateiksime
jusy darby recenzentams jteikiamg klausimyna, j kurj jie turi atsakyti per-
skaite jusy darba:

e Ar temos (problemos) aktualumas pagrjstas i§samiai ir jtikinamai?

o Ar kokybiskai apzvelgta ir jvertinta $ia tema parasyta akademiné lite-
ratara?

o Ar kokybiskai suformuluoti darbo tikslas ir uzdaviniai? Ar uzdaviniai
logiskai subordinuoti tikslui?

e Ar darbo struktara atitinka sprendziamus uzdaviniams?

e Ar darbe naudojamas teorinis pagrindas (modelis) yra kokybiskas ir
pagrijstas?

o Ar kokybiskai i$spresti keliami uzdaviniai ir atsakyta j pagrindinj dar-
bo klausima?

o Ari$vados yra i$samios ir koreliuoja su jvade keltais uzdaviniais ir viso
darbo tikslu.

o Ar deramas ir kulttiringas yra darbo apipavidalinimas? (kalbos kulti-
ra, citavimas, i$nasos, teksto atitikimas turiniui, literatiiros sgraso kokybé)

o Ar kokybiska angliska darbo santrauka (kaip isverstas darbo pavadini-
mas, ar taisyklinga angly kalba)
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O stai ¢ia formalas darby vertinimo kriterijai, kuriais vadovaujasi recen-
zentai spresdami dél siclomo vertinimo.

e Puiku (de$imt) - originalus mokslinis tyrimas, neturinti nei turinio,
nei formos trakumy darbas;

e Labai gerai (devyni) - originalus mokslinis tyrimas, tik formaliy tra-
kumy (komponavimo, bibliografinio apipavidalinimo ir pan.) trakumy tu-
rintis darbas;

e Gerai (astuoni) — analitinis darbas, kuriame esama kai kuriy formaliy
bei neesminiy analizés trakumuy;

e Pakankamai (septyni) — nepakankamai i$baigtas darbas, kuriame yra
dalykiniy, analizés bei formaliy trakumuy;

e Patenkinamai ($esi) — neisbaigtas arba turintis esminiy dalykiniy ar
analizés traikumy darbas;

e Silpnai (penki) — darbas su esminiais dalykiniais, analizés ir formaliais
trakumais;

o Blogai (keturi) — darbas su akivaizdziomis dalykinémis ir apipavidali-
nimo klaidomis.

Gavus recenzenty atsiliepimus ir vertinimus baigiamieji darbai vie$ai
ginami komisijoje. Jeigu recenzentai vertina tik patj teksta, tai komisija turi
galimybe vertinti dar ir darbo rezultaty pristatyma bei atsakymus j recen-
zenty pastabas ir kitus klausimus per gynimo procediira.

Darby gynimo procediira (bakalaury - iki 30, magistry - iki 40 min.)
numato darbo rezultaty pristatyma (bakalaury iki - 10, magistry iki - 15
min.), recenzijos pagarsinimg, pretendento atsakyma j recenzento pastabas
bei kity komisijos nariy klausimus.
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Priedas Nr. 1
Antrastiniy lapy pavyzdziai
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Priedas Nr. 2
Turinio pavyzdys
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Priedas Nr. 3
Teksto apipavidalinimo reikalavimai
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1. Pagrindinis tekstas turi buti surinktas kompiuteriu:

e Times New Roman $riftu,

o Srifto dydis - 12 punkty. Stilius - Normal.

o Tarp eiludiy paliekamas 1,5 eilutés intervalas.

e Parastés: po 2,5 cm virSuje, apacioje ir i§ desinés, 3 cm - i$ kairés.
e Pastraipos (Tabs) - 1.27 cm,

e Lygiavimas — Abipusis (Justified)

2. ISnasos talpinamos puslapio apacioje naudojantis nuorody jterpimo
funkcija. I$nasos numeruojamos istisai. I$nasos numeris sakinio pabaigoje
raSomas po tasko.

e I$na$y puslapio apacioje $rifto dydis - 10 punkty. Stilius — Footnote
text.
e Lygiavimas — Kairinis (Align Left)

ISnasos pradzioje raSoma autoriaus pavardé ir vardo inicialas (vardy
inicialai) su tasku, jie neatskiriami jokiu skyrybos Zenklu ir nei§skiriami
$riftu. Jei autoriy yra keli, jy pavardés ir vardy inicialai atskiriami kableliais.
Straipsnio arba kitokio knygoje publikuoto nedidelio teksto pavadinimas
raSomas tarp kabudiy (,,....“) ir nuo autoriaus pavardés atskiriamas kable-
liu. Knygos, periodinio leidinio pavadinimas rasomas kursyvu, nuo joje
publikuoto smulkesnio teksto pavadinimo atskiriamas kableliu. Po leidinio
pavadinimo be jokio skyrybos Zenklo arabiskais skaitmenimis nurodomas
tomo ar kitokios atskiros leidinio dalies numeris. Leidimo vieta (vietos),
leidykla (leidyklos; leidéjas; leidéjai) raSomi tik nuorodose j knygas. Po lei-
dimo vietos dedamas dvitaskis ir raSomas leidyklos pavadinimas.

ISsamesné apipavidalinimo informacija Zr. priede Nr. 4.
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3. Darbo daliy pavadinimy formatavimas:

Darbo pavadinimas ant virselio
— Arial 20

1 dalis — Stilius Heading 1 (Arial 16)
1.1. skyrius — Stilius Heading 2 (Arial 12 Bold)

1.1.1. poskyris — Stilius Heading 3 (Arial 12)

4. Lentelés:

Lentelés numeruojamos papraséiausia eilés tvarka nuo darbo teksto pra-
dzios. Lentelés pavadinimas ra§omas virs§ lentelés, naudojant tokj maketa-
vima:

1 lentelé Arial 10 Bold?®

5. Paveikslai, grafikai:

Paveikslai, grafikai numeruojami paprasciausia eilés tvarka nuo darbo
teksto pradzios. Iliustracijos pavadinimas raSomas_po iliustracijos, naudo-
jant tokj maketavima:

1 pav. Arial 10 Bold?®
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Lenteliy arba paveiksly $altiniai nurodomi ne po lentele ar iliustracija,
bet i$nasose puslapio apacioje, jterpiant iénados nuorodg prie lentelés ar pa-
veikslo pavadinimo.

6. Asmenvardziy rasyba

Pirma kartg tekste pateikiamas pilnas minimo asmens vardas (vardai)
ir pavardé (pvz. George Bush), o toliau galima rasyti tik to paties asmens
pavarde (pvz., Bush). Nelietuviskame tekste asmenvardziai raSomi pagal tos
kalbos rasybos tradicijas (pvz., angliSkame tekste rusiskos pavardés raso-
mos pagal angly k. tradicijas (ne ,Jelcinas®, bet ,Yeltsin“). Nuorodose visi
asmenvardziai raSomi originalo forma.

Lietuviski asmenvardziai raSomi pagal dabartines rasybos normas, o ne-
lietuviski asmenvardZiai originalo forma pagal leidinio , Lietuviy kalbos ra-
$yba ir skyryba“ (parengé Nijolé Sliziené, Adelé Valeckiené, Vilnius: Moks-
las, 1992, 81-89) reikalavimus.

7. Kariniy, leidiniy pavadinimai

Tekste minimus mokslo veikaly ar periodiniy leidiniy pavadinimus
rekomenduojama rasyti originalo forma (pvz., ,,Brzezinskio knyga The
Grand Chessboard buvo parasyta.....“). Jeigu jie ver¢iami arba trumpina-
mi, skliaustuose arba i$nasoje reikia nurodyti originaly pavadinima. ISnao-
se visi pavadinimai ra§omi tik originalo forma.

Knygy, zurnaly ir kity atskiry leidiniy pavadinimai tekste ragomi kur-
syvu (pvz., Foreign Affairs), o smulkesniy, atskiro leidinio nesudaranciy
straipsniy ir kity teksty - tarp kabudiy. (,,The Baltic Litmus Test®).

8. Citatos

Cituojant moksline literatiirg cituojamas $altinis privalo bati kuo tiks-
liau pagal priede Nr. 4 pateikiamus reikalavimus nurodytas i$nasoje pusla-
pio apacioje.

Cituojant tekste kitomis kalbomis parasyta moksline literatiirg, cituoja-
mas vietas privalu i§versti. Tik iSskirtiniais atvejais, jeigu to butinai reikia
cituojamo autoriaus minties nivansui perteikti, galima cituoti originalo kal-
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ba, iSlaikant autentiska rasyba ir skyryba. Jeigu tokiu i$skirtiniu atveju citata
pateikiama originalo kalba, tai jos vertima privalu pateikti i$nasoje.

Praleistos cituojamy $altiniy dalys Zzymimos daugtaskiu tarp lauztiniy
skliausty: [...]. Tokiuose pat skliaustuose kursyvu raomi publikacijos au-
toriaus intarpai j cituojama tekstg; prie jy po briuksnio pridedami autoriaus
inicialai, pavyzdziui: [nejskaitoma vieta - G. V.]

Citatos tekste i§skiriamos kabutémis (,,....“). Citatoje esan¢ioms kitoms
citatoms nurodyti vartojamos viengubos kabutés (.....).

Didesnés citatos (daugiau kaip ) i$skiriamos mazesniu $riftu ir ra§omos
naujoje eilutéje be kabuciy. Tokiu atveju i$nasos numeris raomas citatos
pabaigoje po tasko.

Jeigu rasto darbe $altinis yra ne cituojamas, o tik savais Zodziais atpa-
sakojamas arba nagrinéjamas, tuomet tekstas kabutémis neisskiriamas, o
i$nadoje altinj privalu nurodyti su prierasu ,,Zr.“ arba ,,Pla¢iau zr.“

9. Daty rasyba

Datos i$nasose gali buti pateikiamos jvairiuose kontekstuose, todél jy
ra$yba specialiai nereglamentuojama. Rekomenduojama labiau vartoti kuo
jprastesne, taigi kartu ir aiSkesne, ragyba, ménesio pavadinima nurodant Zo-
dziu: ,2000 m. rugséjo 1 d.“ arba angliskai ,,January 1, 2002 Taciau trum-
pumo délei, pavyzdziui, nurodant interneto svetainiy aplankymo data, gali-
ma vartoti ir trumpgja formg ,,2000-09-01“ arba ,,01-01-2002°

10. Rasyba ir skyryba

Visais Siuose Patarimuose neaptartais atvejais lietuvisky teksty rasyba ir
skyryba tvarkytina pagal lietuviy kalbos rasybos ir skyrybos reikalavimus, o
nelietuvisky teksty - pagal ty kalby rasybos ir skyrybos normas.

11. Darbo spausdinimas

Darbas spausdinamas ant A4 formato lapy. Aplinkos tausojimo labui
rekomenduojama tekstg spausdinti ant abiejy lapo pusiy.
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Priedas Nr. 4
Rekomendacijos dél bibliografinio aprasymo



Sios rekomendacijos ir pavyzdinés schemos parengtos pagal tarptautiniu
mastu jsitvirtinusias tradicijas, kuriomis remiasi savo publikacijas skelbda-
mi pripazinti tarptautiniai moksliniy tyrimy centrai. Konkreciai $iuo atveju
remiamasi pasaulyje pripazintu Cikagos stiliumi', atitinkamai jj adaptuojat
musy salygoms.

Pavyzdinés schemos

Nurodant knyga:

Autoriaus pavardé v., Knygos pavadinimas tomo numeris, Leidimo vieta:
Leidykla, leidimo metai, cituojamos vietos puslapiai. Jeigu knyga parasyta
daugelio autoriy, tuomet yra nurodoma sudarytojo ar sudarytojy (angliskai
editor or editors) pavardés ir vardo raidés su tasku, po to dedamas kablelis ir
nurodoma “sudar.” arba “ed” “eds”

Lejins A., Bleiere D., The Baltic States. Search for Security, Riga: Latvian Ins-
titute of International Affairs, 1996, p. 15-16.

Lopata R., Vitkus G., sudar., NATO vakar, Siandien, rytoj, Vilnius: Eugrimas,
1999, p. 16.

Mouritzen H., ed., Bordering Russia: Theory and Prospects for Europe’s Baltic
Rim, Ashgate, 1998, p. 79.

Joenniemi P & Vares P, eds., New Actors on the International Arena: The Fo-
reign Policies of the Baltic Countries, Tampere: TAPRI, 1993, p. 199.

Nurodant straipsnj ar kitg smulkesnj tekstg is knygos:

Autoriaus pavardé v., “Straipsnio ar kito smulkesnio teksto pavadini-

mas” zr./in Knygos Autoriaus pavardé v., Knygos pavadinimas, tomo nume-
ris, Leidimo vieta: Leidykla, leidimo metai, puslapiai.

' Zr. The Chicago Manual of Style Online, http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_cita-

tionguide.html, 2012-08-18 d.
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Talat-Kelpsa L., “NATO valstybés” zr.: Lopata R., Vitkus G., sudar., NATO
vakar, $iandien, rytoj, Vilnius: Eugrimas, 1999, p. 109-144.

Light M., “Post-Soviet Russian Foreign Policy: the First Decade” in Brown
A, ed., Contemporary Russian Politics. A Reader, Oxford: Oxford UP, 2001,
p. 419-428.

Nurodant straipsnj i$ periodinio leidinio:

Autoriaus pavardé v., “Straipsnio ar kito smulkesnio teksto pavadini-
mas’, Periodinio leidinio pavadinimas numeris, leidimo metai, puslapiai.
Jeigu nurodomas Saltinis yra laikrastyje, uztenka nurodyti laikras¢io publi-
kacijos data.

Landsbergis V., “The Russian Riddle and Lithuanian Reality”, Lithuanian Fo-
reign Policy Review 2 (6), 2000, p. 202-204.

Cepaitis V., “Ar mums reikalingos derybos su Maskva?”, Lietuvos aidas,
1990 m. geguzeés 25 d.

Jeigu straipsnis cituojamas i$ interneto, tai privalu nurodyti: Autoriaus
vardas pavardé, Teksto pavadinimas, Adresas internete, ziliréjimo data.

BBC News World Edition,“EU dismay at Berlusconi comments®, 6 Novem-
ber 2003, http://news.bbc.co.uk/2/hi/europe/3248995.stm, 2005/03/23.

I didesniam rinkiniui priklausantj mazesnj teksta, internetinj zurnala,
knyga nurodoma pagal nuorody j atitinkamus poligrafinius $altinius taisy-
kles, vietoj leidimo vietos jrasant internetinj adresg. Nurodant internetinius
puslapius, kuriy turinys kinta, reikia nurodyti data, kada j puslapj zitréta.

Trondal J., “The Europeanisation of Research and Higher Educational Poli-

cies — Some Reflections”, European Integration online Papers, http://olymp.
wu-wien.ac.at/eiop/, 21 08 2002.
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Viyriausybiniali, taip pat ir nevyriausybiniy organizacijy
oficialus dokumentai

Oficialios jtaigos pavadinimas (jeigu batina), Dokumento pavadinimas,
Leidimo vieta: Leidykla, Metai, Puslapiai. Jeigu dokumentas yra internete,
jis pateikiamas pagal internetiniy nuorody reikalavimus. Jeigu periodinia-
me leidinyje - pagal periodinio $altinio pateikimo reikalavimus. Jeigu tas
pats dokumentas buvo paskelbtas ir lietuviy, ir angly kalbomis, tai lietuvis-
kame tekste nurodomas lietuviskas $altinis, o angliskame - angliskas.

British Ministry of Defence, Report of the Defence Estimates 1997, London:
Her Majesty’s Stationary Office, 1997, p. 41.

Supreme Council of the Republic of Lithuania, Act On the Re-establishment
of the State of Lithuania, http://www3.Irs.It/cgi-bin/preps2?Condition1=508
50&Condition2=, 15 08 2002

“Sutartis tarp Rusijos Taryby Federacinés Socialistinés Respublikos ir Lie-
tuvos Respublikos dél tarpvalstybiniy santykiy pagrindy’, Lietuvos aidas,
1991 m. liepos 31 d.

Lietuvos Respublikos Konstitucija 1992, Vilnius: Lietuvos Respublikos Seimo
leidykla, 1993, p. 117.

Naujieny agentury pranesSimai

Agenturos pavadinimas, Pranesimo pavadinimas, pranesimo paskelbimo
data. Jeigu cituojama i$ interneto, tai dar papildomai nurodomas interneto

......

PAP-ELTA, Baltijos Salys nerimauja dél V. Perio pareiskimo, 1996 m. rugséjo
30 d.

CNN.com, ,World pressures Ukraine on poll‘, November 25, 2004, http://
www.cnn.com/2004/WORLD/europe/11/24/ukraine.reax/index.html,
2005-03-21.
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Tekstai be autoriaus

Institucijos pavadinimas, Teksto pavadinimas, Leidimo vieta: Leidykla,
Metai, Puslapiai.

International Monetary Fund, World Economic Outlook, Washington, D.C.:
IME, 1999, p. 15.

Nepublikuoti tekstai ir tezes

Autoriaus pavardé v., “Teksto pavadinimas’, Renginio, kuriame buvo
skelbtas tekstas, pavadinimas, Renginio data.

Wahlbick, K., “Security dimension”, Presentation at the Workshop on the
Preparing for Membership of the Baltic States, Copenhagen, March 16, 1996.

Interviu

Interviu su Pareigos, (titulas) Vardas Pavardé, interviu data

Interviu su Lietuvos Respublikos uzsienio reikaly ministerijos Antrojo de-
partamento trec¢iuoju sekretoriumi p. Vardu Pavardaic¢iu, 1999 m. gruodzio
5d.

Archyvinés nuorodos:

Autoriaus vardas pavardé, Dokumento pavadinimas, Archyvo pavadini-
mas, sign.: signatira, 1. lapai.

Nurodant j Lietuvos archyvy fondus, galima naudoti jprastines archyvy,
rankra$tyny pavadinimy santrumpas (VUB RS, CVA ir pan.). Nuorodos j
kartu jriStus dokumenty rinkinjus, rankrastines knygas duodamos pagal
nuorody j knygas pavyzdj, po sudarymo mety jterpiant archyvo pavadini-
ma, fondo, bylos numerj ir kita reikalinga dokumentui surasti informacija.
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»Isakymas Lietuvos kariuomenei Nr. 114", Kaunas, 1919 m. liepos 17 d., Lie-
tuvos centrinis valstybinis archyvas (toliau - LCVA), f. 384, ap. 1, b. 3, 1. 127.

Estijos liaudies fronto Igaliotiniy tarybos, Latvijos liaudies fronto Damos,
Lietuvos persitvarkymo sgjudzio Seimo rezoliucija, Talinas, 1989-05-14. Do-
kumento kopija i§ B. Kuzmicko fondo, Lietuvos valstybés naujasis archyvas

(toliau - LVNA), f. 5, ap. 1, b. 473, 1. 10.

Jvairi papildoma informacija

Papildoma informacija apie nurodomus Saltinius gali bati jrasyta pa-
prastuose skliaustuose:

Lane T., Lithuania: Stepping Westwards, London & New York: Routledge,
2001, p.15 (Book in the series “Postcommunist States and Nations”).

Institute of International Relations and Political Science of the University
of Vilnius, The Belarus Issue, Vilnius: Eugrimas, 2002, p. 10-12. (Working
Paper No 1)

Pakartotinis Saltinio citavimas

Ta patj $altinj nurodant antrg ir tolesnius kartus pakanka nurodyti auto-
riaus pavarde (vardo inicialas nebenurodomas) arba, jeigu $altinis neautori-
nis, pavadinimg (jei pavadinimas labai ilgas - jo pradzia) ir puslapius. Jeigu
remiamasi keliais to paties autoriaus darbais, nurodomi ir metai. Tarp auto-
riaus pavardés, publikavimo mety ir puslapiy dedami kableliai. Jei publika-
cijoje remiamasi keliomis to paties leidinio dalimis, po autoriaus pavardés
dar nurodomas leidinio numeris, tomas. Kelis kartus i$ eilés nurodant j ta
patj $altinj vartojama santrumpa Ten pat (raSoma kursyvu). Pavyzdziui:

Nurodant pirmg kartg:

Knudsen O. E, ed., Stability and the Security in the Baltic Sea Region, London:
Franc Cass, 1999, p. 25.
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Nurodant antrg kartg, nurodoma pavardé, skliausteliuose isnasos nume-
ris, kur Sis Saltinis paminétas pirmq kartg, cituojama vieta:

Knudsen, (27 i$nasa) p. 17.

Nurodant greta kelis kartus is eilés. “Ten pat” rasomas kursyvu:

Ten pat, p. 43.
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Priedas Nr. 5
Literatiros sgraso pavyzdys
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Rasto darbui parengti naudotos literatiiros sarasas pateikiamas darbo
pabaigoje.

Literatairos sgrase reikia pateikti tik darbe cituotg, komentuoty ir tik is-
nasose minéty literataira.

Sarase naudotg literatiirg reikia pateikti suklasifikuotg pagal saltiniy ir li-
teratiiros pobudj, i$vardijant dokumentus ir literatarg abécélés tvarka: pvz.,
teisés Saltiniai ir oficialtis dokumentai, monografijos, moksliniai straipsniai,
straipsniai periodinéje spaudoje.

Straipsniai ir Kiti $altiniai grupuojami j $ias grupes visi$kai nepriklauso-
mai nuo to, ar jie spausdinti, ar skelbti internete.

Mokslinés literatiiros ir kity $altiniy pateikimo forma yra analogiska ty
$altiniy pateikimui iSnaSose puslapio apacioje, tiktai skiriasi informacija apie
nurodomus puslapius. Knygy puslapiy nurodyti nereikia, o Zurnaly straips-
niy puslapius reikia nurodyti taip, kad atsispindéty visa straipsnio apimtis.
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